
ระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีวาดวยการอนุมัติใหเดินทางไปราชการ
และการจัดการประชุมของทางราชการ

พ.ศ. ๒๕๒๔
-------------------------------------------

โดยที่เปนการสมควรกํ าหนดระเบียบเกี่ยวกับการอนุมัติใหเดินทางไปราชการ และการจัดการประชุมของ
ทางราชการ คณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว ดังนี้

ขอ ๑ ระเบยีบนีเ้รยีกวา “ระเบยีบสํ านกันายกรฐัมนตรวีาดวยการอนมุตัใิหเดนิทางไปราชการและการจดัการ
ประชุมของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๔“

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันที่ ๑๑ พฤศจิกายน ๒๕๒๔ เปนตนไป
ขอ ๓ ระเบียบนี้ใหใชบังคับแกขาราชการทุกประเภทและลูกจางของสวนราชการ แตไมรวมถึงขาราชการ

ฝายรฐัสภาตามกฎหมายวาดวยระเบยีบขาราชการฝายรฐัสภาและลูกจางของส ํานกังานเลขาธกิารรฐัสภา กบัขาราชการ
พนักงาน และลูกจางของสวนราชการในราชการบริหารสวนทองถิ่น หรือหนวยงานอื่นซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมี
ฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิ่น

ขอ ๔ ใหยกเลิกระเบียบ ขอบังคับ มติของคณะรัฐมนตรี และคํ าส่ังอื่นใดในสวนที่กํ าหนดไวแลวใน
ระเบียบนี้ หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ และใหใชระเบียบนี้แทน

ขอ ๕ ในระเบียบนี้
“การเดินทางไปราชการ” หมายความวา การเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยคาใชจายใน

การเดินทางไปราชการ รวมทั้งการเดินทางเพื่อเขารวมการประชุมในประเทศ การประชุมในตางประเทศ และการ
ประชมุระหวางประเทศในหนาทีร่าชการ หรอืซ่ึงเปนประโยชนแกราชการดวย แตไมรวมถงึการเดนิทางไปรบัราชการ
ประจ ําในตางประเทศ และการเดนิทางตามระเบยีบวาดวยการใหขาราชการไปศกึษา ฝกอบรม และดงูาน ณ ตางประเทศ

“การประชุมในประเทศ” หมายความรวมถึงการสัมมนา การประชุมที่เรียกชื่ออยางอื่น และการฝกอบรม
ดวย แตไมรวมถึงการประชุมของคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือการประชุมอื่นในลักษณะเดียวกัน และ
การประชุมประสานงานระหวางสวนราชการและหรือรัฐวิสาหกิจ

“การประชุมในตางประเทศ” หมายความรวมถึงการสัมมนา การประชุมที่เรียกชื่ออยางอื่น การเจรจาธุรกิจ 
และการปฏิบัติงานอื่นใดดวย

“การประชุมระหวางประเทศ” หมายความวา การประชุมซ่ึงองคการระหวางประเทศจัดใหมีขึ้น และให
หมายความรวมถงึการประชมุทีร่ฐับาลของประเทศหนึง่ประเทศใดจดัขึน้ โดยมผูีแทนจากสองประเทศขึน้ไปเขารวม
ประชุมดวย



๒

“องคการระหวางประเทศ” หมายความรวมถึงองคการระหวางรัฐบาล และองคการเอกชนระหวางประเทศ
ดวย

“รฐัมนตรีเจาสังกัด” หมายความวา รัฐมนตรีวาการกระทรวง รัฐมนตรีวาการทบวง และหมายความรวม
ถงึนายกรฐัมนตรใีนฐานะเปนผูบงัคบับญัชาส ํานกันายกรฐัมนตร ี นายกรฐัมนตร ี หรอืรฐัมนตรใีนฐานะเปนผูบงัคบั
บญัชาสวนราชการที่มีฐานะเปนกรม และไมสังกัดสํ านักนายกรัฐมนตรีกระทรวง หรือทบวงดวย

“ปลัดกระทรวง” หมายความรวมถึงปลัดสํ านักนายกรัฐมนตรี และปลัดทบวงดวย
“อธบิดี” หมายความรวมถึงหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่น และมีฐานะเปนกรมดวย แตไมรวมถึง

หัวหนาสวนราชการขึ้นตรง
“หวัหนาสวนราชการขึน้ตรง” หมายความวา หวัหนาสวนราชการทีม่ฐีานะเปนกรม ซ่ึงขึน้ตรงตอนายกรฐัมนตรี

หรอืหัวหนาสวนราชการที่มีฐานะเปนกรม ไมสังกัดสํ านักนายกรัฐมนตรีกระทรวง หรือทบวง
“ผูแทนรัฐบาล” หมายความวา บุคคลซ่ึงรัฐบาลไทยแตงตั้งใหไปประชุมในประเทศ หรือตางประเทศ     

ในนามของรัฐบาล
“คณะผูแทน” หมายความวา คณะบุคคลซ่ึงเดินทางไปรวมประชุมในประเทศ หรือตางประเทศ โดยมี    

ผูรวมคณะคนหนึ่งทํ าหนาที่เปนหัวหนาคณะ
ขอ ๖ ในการพิจารณาอนุมัติการเดินทางไปราชการ หรือการจัดการประชุมตามระเบียบนี้ ซ่ึงมีคาใชจายที่

จะตองเบิกจากเงินงบประมาณหรือเงินอื่นใดของทางราชการใหผูมีอํ านาจอนุมัติพิจารณาในดานการเงินกอนดวย
ขอ ๗ ในกรณทีีม่ขีอสงสัยวาองคการใดจะเปนองคการระหวางประเทศตามระเบยีบนีห้รอืไมกด็ ี การเขารวม

ประชุมเรื่องใดเปนการเขารวมประชุมในระดับผู แทนรัฐบาลหรือคณะผูแทนรัฐบาลก็ดี ใหกระทรวงการ        
ตางประเทศเปนผูวินิจฉัย

ขอ ๘ การเดินทางไปราชการของนายกรัฐมนตรีทุกกรณี ใหอยูในดุลพินิจของนายกรัฐมนตรี
ขอ ๙ ในกรณีที่ผูบังคับบัญชาชั้นเหนือผูมีอํ านาจตามระเบียบนี้ ไดมีคํ าส่ังใหขาราชการหรือลูกจางผูใด

เดนิทางไปราชการ ใหถอืวาผูบงัคบับญัชาไดอนมุตักิารเดนิทางตามค ําส่ังนัน้ และใหขาราชการหรอืลูกจางนัน้รายงาน
ผูมีอํ าาจตามระเบียบนี้ทราบดวย

ขอ ๑๐ ใหปลัดสํ านักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ และใหมีอํ านาจตีความและวินิจฉัยปญหา
เกีย่วกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้

การตีความและวินิจฉัยปญหาตามวรรคหนึ่ง ปลัดสํ านักนายกรัฐมนตรีจะขอความเห็นจากคณะกรรมการ
พจิารณาปรับปรุงและพัฒนาระเบียบสํ านักนายกรัฐมนตรีเพื่อประกอบการพิจารณาก็ได
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หมวด ๑
การขออนุมัติเดินทางไปราชการ

สวนที่ ๑
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร

ขอ ๑๑ ภายใตบงัคบัขอ ๑๒ ใหผูบงัคบับญัชาดงัตอไปนีเ้ปนผูมอี ํานาจพจิารณาอนมุตักิารเดนิทางไปราชการ
ในราชอาณาจักร

(๑) นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหนารัฐบาล สํ าหรับการเดินทางของขาราชการการเมืองทุกตํ าแหนง 
นอกจากรองนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีวาการกระทรวง รัฐมนตรีประจํ าสํ านักนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีวาการทบวง 
รฐัมนตรีชวยวาการกระทรวง รัฐมนตรีชวยวาการทบวง เลขานุการรัฐมนตรี และผูชวยเลขานุการรัฐมนตรี

(๒) รฐัมนตรเีจาสังกดั สํ าหรบัการเดนิทางของปลดักระทรวง หวัหนาสวนราชการขึน้ตรง เลขานกุาร
รัฐมนตรี และผูชวยเลขานุการรัฐมนตรี

(๓) ปลัดกระทรวง สํ าหรับการเดินทางของอธิบดี ผูวาราชการจังหวัด ขาราชการและลูกจาง    
ทุกตํ าแหนงในสังกัดสํ านักงานปลัดกระทรวง  สํ านักงานปลัดทบวง  และสํ านักงานเลขานุการรัฐมนตรี  เวนแต
ขาราชการการเมือง

(๔) อธิบดีหรือหัวหนาสวนราชการขึ้นตรง สํ าหรับการเดินทางของขาราชการและลูกจาง        
ทุกตํ าแหนงในสังกัด

(๕) ผูวาราชการจงัหวดั สํ าหรบัการเดนิทางของขาราชการและลกูจางในราชการบรหิารสวนภมูภิาค
ในจังหวัดนั้นทุกตํ าแหนง

ผูมีอํ านาจตามขอนี้จะมอบหมายหรือมอบอํ านาจโดยทํ าเปนหนังสือใหผูดํ ารงตํ าแหนงใด ๆ เปนผูอนุมัติ
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรแทนก็ได

การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรของรองนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีวาการกระทรวง รัฐมนตรีประจํ า
สํ านกันายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีวาการทบวง รัฐมนตรีชวยวาการกระทรง และรัฐมนตรีชวยวาการทบวง ใหอยูใน
ดุลยพินิจของผูเดินทาง แตใหรายงานนายกรัฐมนตรี หรือรัฐมนตรีเจาสังกัด แลวแตกรณี  เพื่อทราบกอนการ
เดินทางดวย

ขอ ๑๒ ผูมอี ํานาจอนมุตักิารเดนิทางไปราชการในราชอาณาจกัรของขาราชการทหารและขาราชการฝายตลุาการ
ใหเปนไปตามที่กระทรวงกลาโหม หรือกระทรวงยุติธรรมกํ าหนดแลวแตกรณี
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สวนที่ ๒
การเดินทางไปราชการตางประเทศ

ขอ ๑๓ ภายใตบังคับขอ ๑๔ และขอ ๑๕ ใหผูบังคับบัญชาดังตอไปนี้ เปนผูมีอํ านาจอนุมัติการเดินทางไป
ราชการตางประเทศ

(๑) นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหนารัฐบาล  สํ าหรับการเดินทางของรองนายกรัฐมนตรี  รัฐมนตรี
วาการกระทรวง รัฐมนตรีประจํ าสํ านักนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีวาการทบวง และขาราชการการเมืองทุกตํ าแหนง 
นอกจากเลขานุการรัฐมนตรี และผูชวยเลขานุการรัฐมนตรี

(๒) รัฐมนตรีเจาสังกัด สํ าหรับการเดินทางของรัฐมนตรีชวยวาการกระทรวง รัฐมนตรีชวยวาการ
ทบวง ปลัดกระทรวง หัวหนาสวนราชการขึ้นตรง เลขานุการรัฐมนตรี และผูชวยเลขานุการรัฐมนตรี

(๓) ปลัดกระทรวง สํ าหรับการเดินทางของขาราชการและลูกจางทุกตํ าแหนงในสังกัดกระทรวง
หรือทบวง

(๔) หัวหนาสวนราชการขึ้นตรง  สํ าหรับการเดินทางของขาราชการและลูกจางทุกตํ าแหนงซึ่งเปน
ผูใตบังคับบัญชา เวนแตขาราชการและลูกจางสังกัดราชบัณฑิตยสถาน

สํ าหรับการเดินทางไปราชการตางประเทศของขาราชการและลูกจางสังกัดราชบัณฑิตยสถาน ใหรัฐมนตรี
เจาสังกัด หรือผูที่รัฐมนตรีเจาสังกัดมอบหมายเปนผูมีอํ านาจอนุมัติ

ขอ ๑๔ การเดนิทางไปราชการตางประเทศของผูแทนรฐับาล คณะผูแทนรฐับาล หรอืคณะผูแทน ใหผูบงัคบั
บัญชาดังตอไปนี้เปนผูมีอํ านาจอนุมัติ

(๑) นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหนารัฐบาล สํ าหรับการเดินทางของผูแทนรัฐบาล หรือคณะผูแทน
รัฐบาล เพื่อเขารวมการประชุมในระดับรัฐมนตรี

(๒) รัฐมนตรีเจาสังกัดสํ าหรับการเดินทางของผูแทนรัฐบาล หรือคณะผูแทนรัฐบาล เพื่อเขารวม
ประชุมในระดับตํ่ ากวารัฐมนตรี และการเดินทางของคณะผูแทนซึ่งมิใชคณะผูแทนรัฐบาล

สํ าหรับการเดินทางเปนคณะตาม (๒) ถาคณะผูแทนประกอบดวยขาราชการหรือลูกจางสังกัดหลาย
กระทรวง ใหรัฐมนตรีเจาสังกัดของเจาของเรื่องในการเดินทางครั้งนั้นเปนผูมีอํ านาจอนุมัติการเดินทางของผูแทน
ทัง้คณะ แตตองไปรบัความยนิยอมจากผูบงัคบับญัชาของขาราชการหรอืลูกจางตามขอ ๑๓ ซ่ึงรวมอยูในคณะผูแทน
นั้นกอน

ขอ ๑๕ ยกเลิกโดยระเบียบฯ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕
ขอ ๑๖ การเดินทางไปราชการตางประเทศ รวมทั้งการไปราชการในอาณาเขตของขาราชการซึ่งมีตํ าแหนง

ในตางประเทศและของลูกจางสวนราชการในตางประเทศผูมีอํ านาจตามขอ ๑๓ จะมอบหมายหรือมอบอํ านาจ
โดยทํ าเปนหนังสือใหหัวหนาคณะทูตผูแทนถาวรประจํ าองคการสหประชาชาติ หรือหัวหนาสํ านักงานใน          
ตางประเทศ เปนผูอนุมัติการเดินทางก็ได



๕

การเดินทางขามแดนเพื่อไปราชการในตางประเทศซึ่งมีเขตติดตอกันกับประเทศไทย ใหผูวาราชการ
จังหวัดในจังหวัดที่มีอาณาเขตติดตอกับประเทศนั้นมีอํ านาจอนุมัติใหขาราชการในราชการบริหารสวนภูมิภาคและ
ลูกจางในจงัหวดัไปราชการในประเทศนัน้ไดครัง้หนึง่ไมเกนิ ๗ วนั ในกรณทีีผู่วาราชการจงัหวดัเหน็วาการเดนิทาง
ดงักลาวอาจเปนปญหาเกี่ยวกับความเหมาะสมทางดานนโยบายตางประเทศของรัฐบาล ใหหารือเอกอัครราชทูต
ไทยซึ่งประจํ าอยูในประเทศนั้นกอน

การเดนิทางขามแดนเพือ่ไปราชการในตางประเทศซึง่มเีขตตดิตอกนักบัประเทศไทยของขาราชการในราชการ
บรหิารสวนกลางที่ไปปฏิบัติงานประจํ าในจังหวัดซ่ึงมีอาณาเขตติดตอกับประเทศนั้น ผูมีอํ านาจอนุมัติตามขอ ๑๓ 
จะมอบหมายหรือมอบอํ านาจโดยทํ าเปนหนังสือใหผูวาราชการจังหวัดเปนผูอนุมัติการเดินทางก็ได ทั้งนี้ ใหถือ
ปฏิบัติตามวรรคสองโดยอนุโลม

หมวด ๒
การขออนุมัติจัดการประชุมและเขารวมประชุมในประเทศ

ขอ ๑๗ สวนราชการจะจัดการประชุมหรือรวมเปนเจาภาพจัดการประชุมไดเฉพาะกรณีที่การประชุมนั้น
เปนประโยชนแกราชการในหนาที่ของสวนราชการนั้น

ขอ ๑๘ การจัดการประชุมซ่ึงมิใชการประชุมระหวางประเทศ ปลัดกระทรวงเจาสังกัดของเจาของเรื่องเปน
ผูมีอํ านาจอนุมัติสํ าหรับการประชุมที่เปนงานประจํ า แตถาปลัดกระทรวงเจาของเรื่องพิจารณาเห็นวาการประชุม
ดังกลาวเปนเรื่องนโยบาย ใหเสนอรัฐมนตรีเจาสังกัดเปนผูอนุมัติ

การอนมุัติตามวรรคหนึ่ง จะอนุมัติเปนการเฉพาะคราวหรืออนุมัติเปนหลักการก็ได
ขอ ๑๙ การรวมเปนเจาภาพจัดการประชุมระหวางประเทศ และการแตงตั้งผูแทนรัฐบาล คณะผูแทน   

รฐับาล หรือคณะผูแทนเพื่อเขารวมการประชุมระหวางประเทศ ใหผูบังคับบัญชาดังตอไปนี้เปนผูมีอํ านาจอนุมัติ
(๑) นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหนารัฐบาล สํ าหรับการจัดการประชุมและการแตงตั้งผูแทน    

รัฐบาล หรือคณะผูแทนรัฐบาล เพื่อเขารวมประชุมในระดับรัฐมนตรี
(๒) รัฐมนตรีเจาสังกัด สํ าหรับการจัดการประชุมและการแตงตั้งผูแทนรัฐบาล หรือคณะผูแทน

รัฐบาลเพื่อเขารวมการประชุมในระดับตํ่ ากวารัฐมนตรี หรือคณะผูแทนซึ่งมิใชคณะผูแทนรัฐบาล
ขอ ๒๐ เมือ่กระทรวงทบวงกรมใดเหน็วาการประชมุทีส่วนราชการหรอืรฐัวสิาหกจิจดัหรอืรวมจดัขึน้เกีย่วของ

กบังานในหนาที่ของกระทรวงทบวงกรมนั้น อาจสงขาราชการหรือลูกจางซึ่งเกี่ยวของเขารวมการประชุมนั้นไดตาม
ความจํ าเปน แตทั้งนี้จะตองไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชาตามขอ ๑๑



๖

บทเฉพาะกาล
ขอ ๒๑ สวนราชการใดไดรับอนุมัติในหลักการจากคณะรัฐมนตรีใหจัดการประชุมไดกอนวันที่ระเบียบนี้

ใชบังคับ ก็ใหปฏิบัติตามมติของคณะรัฐมนตรีดังกลาวตอไปได

-----------------------------------------


	ËÁÇ´ ñ
	¡ÒÃ¢ÍÍ¹ØÁÑµÔà´Ô¹·Ò§ä»ÃÒª¡ÒÃ

	ÊèÇ¹·Õè ñ
	¡ÒÃà´Ô¹·Ò§ä»ÃÒª¡ÒÃã¹ÃÒªÍÒ³Ò¨Ñ¡�
	ÊèÇ¹·Õè ò
	
	¡ÒÃà´Ô¹·Ò§ä»ÃÒª¡ÒÃµèÒ§»ÃÐà·È
	ËÁÇ´ ò



	º·à©¾ÒÐ¡ÒÅ

