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รายละเอียดการรายงานตัวและการปฐมนิเทศ

1. รายงานตัว วันอังคารท่ี 13 พฤศจิกายน 2561 ซึ่งวันดังกลาวจะมีการรายงานตัวพรอมกัน 2 ตําแหนง คือ
1.1 ตําแหนงนิติกรปฏิบัติการ ลําดับท่ี 12 - 56 จํานวน 45 ราย
1.2 ตําแหนงเจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ (ปลัดอําเภอ) ลําดับท่ี 1 - 250 จํานวน 250 ราย
1.3 การแตงกายในวันรายงานตัว

- ผูชาย เสื้อเชิ้ตแขนยาวสีขาว กางเกงขายาวสีดํา ผูกเนคไทสีดํา รองเทาหุมสน สีดําแบบ
ผูกเชือก สวมถุงเทาสีดํา

- ผูหญิง เสื้อเชิ้ตแขนยาวสีขาว กระโปรงแบบสุภาพสีดํา รองเทาหุมสนสีดํา (กรณีผูนับถือ
ศาสนาอิสลามใหใชผาคลุมฮิญาบสีสุภาพ ไมมีลวดลาย)
2. ข้ันตอนการรับรายงานตัว

2.1 ใหผูเขารับการรายงานตัวจัดเตรียมบัตรประจําตัวประชาชนตัวจริง เพ่ือยื่นใหเจาหนาท่ี
รับรายงานตัวตรวจสอบกอนลงชื่อรับรายงานตัว

2.2 สําเนาเอกสารทุกฉบับ ใหลงลายมือชื่อรับรอง “สําเนาถูกตอง” พรอมระบุลําดับท่ีสอบได กํากับ
ไวมุมบนดานขวา ทุกหนาของสําเนาเอกสาร เพ่ือรวบรวมยื่นใหกับเจาหนาท่ี อยางละ 1 ฉบับ ดังนี้

2.2.1 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาทะเบียนบาน/สําเนาหลักฐานอ่ืนๆ เชน ใบสําคัญ
การสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุล (ในกรณีชื่อสกุลในเอกสารไมตรงกัน)

2.2.2 สําเนาหนังสือรับรองผลการสอบผานการวัดความสามารถท่ัวไป (ภาค ก) ของ สํานักงาน ก.พ.
โดยตองเปนผูสอบผาน ภายในวันปดรับสมัครสอบ คือ วันท่ี 23 สิงหาคม 2561

2.2.3 สําเนาปริญญาบัตรหรือสําเนาใบรับรองท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ แลวแตกรณี และสําเนา
ระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) โดยตองสําเร็จการศึกษาและไดรับอนุมัติใหเปนผูสําเร็จ
การศึกษาจากผูมีอํานาจอนุมัติภายในวันปดรับสมัครสอบ คือ วันท่ี 23 สิงหาคม 2561

2.2.4 สําหรับผูท่ีรับราชการในสังกัดตางๆ ใหนําสําเนาหนังสืออนุมัติลาออกจากราชการมายื่น
ในวันรายงานตัวดวย (โดยใหมีผลไมเกิน วันท่ี 19 พฤศจิกายน 2561)

ในกรณีไมสามารถยื่นหนังสือการขอลาออกไดทัน หรืออยูระหวางข้ันตอนการพิจารณา ใหนํา
สําเนาหนังสือแสดงความประสงคขอลาออกจากตนสังกัด ยื่นแทนเปนการชั่วคราว

2.2.5 สําเนาคําสั่งแตงตั้งยศ กรณีผูท่ีรับราชการทหาร หรือตํารวจ
2.2.6 รูปถายสวมเครื่องแบบขาราชการปกติขาว หนาตรงไมสวมหมวก ติดเครื่องหมายสังกัด

กระทรวงมหาดไทย ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ ขนาด 1 นิ้ว 4 รูป และขนาด 2 นิ้ว 2 รูป (รูปถายไว
ไมเกิน 6 เดือน)

3. เอกสารประกอบการพิจารณาปจจัย (เงินเพิ่ม) ในการบรรจุและแตงตั้ง อยางละ 1 ฉบับ ดังนี้
3.1 สําหรับผูท่ีมีวุฒิการศึกษาเพ่ิมเติมจากคุณวุฒิท่ีใชบรรจุ และเปนคุณวุฒิท่ีเทียบไดในระดับเดียวกัน ให

ยื่นสําเนาปริญญาบัตรหรือสําเนาใบรับรองท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ และสําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา
(Transcript of Records)

3.2 สําหรับผูท่ีมีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาโท ใหยื่นสําเนาใบปริญญาบัตรหรือสําเนาใบรับรองท่ีสภา
มหาวิทยาลัยอนุมัติ และสําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records)
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3.3 สําหรับผูท่ีมีประสบการณการปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของกับตําแหนงท่ีบรรจุ ใหนําเอกสารฉบับจริง
แสดงประวัติการทํางาน พรอมคํารับรองของผูบังคับบัญชา จากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ และภาคเอกชน
(บริษัทท่ีจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย) โดยระบุระยะเวลาในการปฏิบัติงาน อยางนอย 1 ปข้ึนไป

3.4 สําหรับผูท่ีมีความรูความสามารถดานภาษาตางประเทศ ดังนี้
- ภาษาอังกฤษ ใหนําคะแนน TOEFL (ปริญญาตรี ไมนอยกวา 520 หรือคะแนนอ่ืน

ท่ีเทียบกันได) มาแสดง
- ภาษาจีนกลาง และภาษาญี่ปุน กรมการปกครองจะพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือทดสอบ

ความรูความสามารถของบุคคลตามความเหมาะสมตอไป
3.5 เอกสารประกอบการพิจารณาปจจัย (เงินเดือน) ใหสงมอบกับเจาหนาท่ีภายใน 90 วันนับตั้งแต

วันท่ีบรรจุเขารับราชการ หากลวงเลยระยะเวลาท่ีกําหนดจะไมไดรับการพิจารณา และถือวาเปนการสละสิทธิ์
ท่ีจะไดรับการพิจารณาปจจัย (เงินเดือน) ตอไป

4. การปฐมนิเทศ
ใหผูสอบแขงขันไดไปรายงานตัวเพ่ือเขารับการปฐมนิเทศขาราชการบรรจุใหม ในวันจันทรท่ี

19 พฤศจิกายน 2561 เวลา 08.30 - 09.00 น. ณ วิทยาลัยการปกครอง อําเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี
โดยปฐมนิเทศ ระหวางวันท่ี 19 – 23 พฤศจิกายน 2561 ติดตอกันเปนเวลา 5 วัน เขาพักท่ีวิทยาลัยการปกครอง
ตลอดระยะเวลาการปฐมนิเทศ ถือปฏิบัติดังนี้

4.1 สิ่งของท่ีตองเตรียมสําหรับการปฐมนิเทศขาราชการบรรจุใหม
(1) เครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว (ผาสีกากี เบอร 16)
(2) ผูชาย กางเกงขายาวสีดํา เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว เนคไทสีดํา อยางนอย 3 ชุด
(3) ผูหญิง กระโปรงสีดํา เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว อยางนอย 3 ชุด
(4) รองเทา - ผูชาย รองเทาหุมสนสีดําแบบผูกเชือก สวมถุงเทาสีดํา

- ผูหญิง รองเทาหุมสนสีดํา
(5) ชาย กางเกงขาสั้นสีขาวลวน หญิง กางเกงวอรมสีดํา อยางนอย 2 ตัว
(6) เสื้อโปโลคอปกสีขาว อยางนอย 2 ตัว
(7) รองเทาผาใบสีขาว และถุงเทาสีขาว
(8) ของใชสวนตัวท่ีจําเปน และยารักษาโรคประจําตัว(ถามี)

4.2 การแตงกาย
(1) วันพิธี เปด (วันท่ี 19 พฤศจิกายน 2561) แตงเครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว

(ไมสวมหมวก)
(2) วันอ่ืนๆ ชาย แตงกายเสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว ผูกเนคไทสีดํา กางเกงขายาวสีดํา หญิงเสื้อเชิ้ต

สีขาวแขนยาว กระโปรงสีดํา

--------------------------------------------

ขาวประชาสัมพันธ - ผาสีกากี (ยี่หอ Premium Cool Wool เบอร 16) สําหรับใชตัดเครื่องแบบ อินทรธนู
เครื่องหมาย แพรแถบ เข็มขัด ท่ีถูกตองตามระเบียบ จะมีจําหนายในวันรายงานตัว วันท่ี 13 พฤศจิกายน 2561



รายละเอียดเกี่ยวกับการเตรียมรูปถ่ายข้าราชการบรรจุใหม ่
 
 เพื่อให้การเตรียมรูปถ่ายส าหรับข้าราชการบรรจุใหม่ เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย กองการเจ้าหน้าท่ี ขอให้ท่านเตรียมรูปถ่าย พร้อมบรรจุรูปถ่ายใส่ซอง
พลาสติก โดยน าไปมอบให้เจ้าหน้าที่ดังนี ้
 

1.รูปถ่ายสี ชุดปกติขาว หน้าตรง ไม่สวมหมวก รวบผมให้เรียบร้อย ไม่สวมเครื่องประดับ 
    (พร้อมเขียนชื่อ-สกุล ด้านหลังรูปถ่ายโดยใช้ดินสอ) 
      1.1 รูปถ่ายสี ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 3 รูป ใช้ติด ก.พ.7 และแฟ้มประวัติ   
           ข้าราชการ 
      1.2  รูปถ่ายสีขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป ส าหรับติด รปภ.1 

      
 
รายละเอียดรูปถ่ายมีดังนี้ 

1.อินธนูและเครื่องแบบต าแหน่งบนอินธนู มีช่อชัยพฤกษ์ มีดอก 3  ดอก 

2.เครื่องหมายแสดงสังกัดกระทรวงมหาดไทย (โลหะโปร่งสีทอง ตรารูปราชสีห์) 

3.ผ้าแพรแทบ (กรณีข้าราชการบรรจุใหม่ทีไ่ม่มีเครื่องราชอิสริยาภรณ์) 

4.กระดุมเสื้อรูปครุฑโลหะทอง 
    

 
 

*** หมายเหตุ  รูปถ่ายห้ามใช้เทคนิคการตัดต่อทุกชนิดโดยเด็ดขาด  

 
 
                       
 

 

                                   ภาพตวัอยา่ง                                                                                                                  ภาพตวัอยา่ง                                                                                                                                  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปถ่ายข้าราชการ ระดับปฏิบัติการ (หญิง) 



รายละเอียดเกี่ยวกับการเตรียมรูปถ่ายข้าราชการบรรจุใหม ่
 
 เพื่อให้การเตรียมรูปถ่ายส าหรับข้าราชการบรรจุใหม่ เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย กองการเจ้าหน้าท่ี ขอให้ท่านเตรียมรูปถ่าย พร้อมบรรจุรูปถ่ายใส่ซอง
พลาสติก โดยน าไปมอบให้เจ้าหน้าที่ดังนี ้
 

1.รูปถ่ายสี ชุดปกตขิาว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ทรงผมสุภาพ 
    (พร้อมเขียนชื่อ-สกุล ด้านหลังรูปถ่ายโดยใช้ดินสอ) 
      1.1 รูปถ่ายสี ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 3 รูป ใช้ติด ก.พ.7 และแฟ้มประวัติ   
           ข้าราชการ 
      1.2  รูปถ่ายสีขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป ส าหรับติด รปภ.1 

 
 
รายละเอียดรูปถ่ายมีดังนี้ 

1.อินธนูและเครื่องแบบต าแหน่งบนอินธนู มีช่อชัยพฤกษ์ มีดอก 3  ดอก 

2.เครื่องหมายแสดงสังกัดกระทรวงมหาดไทย (โลหะโปร่งสีทอง ตรารูปราชสีห์) 

3.ผ้าแพรแทบ (กรณีข้าราชการบรรจุใหม่ทีไ่ม่มีเครื่องราชอิสริยาภรณ์) 

4.กระดุมเสื้อรูปครุฑโลหะทอง 
    

 
 
*** หมายเหตุ  รูปถ่ายห้ามใช้เทคนิคการตัดต่อทุกชนิดโดยเด็ดขาด  

 

 
 

                              ภาพตวัอยา่งภาพตวัอยา่ง 

 

รูปถ่ายข้าราชการ ระดับปฏิบัติการ (ชาย) 



( 1 )

สวยสุด   รักยุติธรรม
ปลัดอําเภอ

มุมกระเป๋าต้องเป็นรูปมน
(ห้ามเป็นรูปตัด)

การแตงกาย และเครื่องแบบขาราชการพลเรือน



( 2 )

(ชาย) (หญิง)

เสื้อ (ชาย – หญิง)
เสื้อสีกากีคอพับ แขนยาวมีกระเปาเย็บติดหนาอกขางละ 1 กระเปามีแถบอยูตรงกลางตามทางแนวดิง่ ใบปกกระเปารูปมน
ชายกลางแหลมตัวเสื้อผาอกตลอด ติดกระดุมตามแนวอกเสื้อ 6 เม็ด (รวมกระดุมคอเมด็บนสุด) ไมมีจีบดานหลัง



( 3 )

กางเกงและกระโปรง
(กางเกงดานหนา) (กางเกงดานขาง)

(กระโปรงดานหนา) (กระโปรงดานหลัง)

กางเกง สีกากี ไมพับปลายขา
กระเปาขางตรง ไมมีจีบหนา

กระโปรง สีกากียาวปดเขา ไมมีตะเข็บ หามมีจีบรอบ
หามผาขาง หามปลายบานเปนสุม หรือตัดปลายยาวคร่ึงนอง



( 4 )

รองเทาและถงุเทา

รองเทา ชาย เปนรองเทาหุมสน ทําดวยหนัง หรือวัสดเุทียมหนังสดีํา แบบผูกเชือก จํานวน 5 รู  สวมถงุเทาสดีํา

รองเทา หญิง เปนรองเทาหุมสนปดปลายเทา ทําดวยหนัง หรือวัสดุเทียมหนังสดีํา สนสูงไมเกิน 10 เซนติเมตร



( 5 )

                           7.5 เซนติเมตร

2.5 เซนติเมตร

เครื่องหมายแสดงสังกัดกระทรวงมหาดไทย

 มีลักษณะทําดวยโลหะโปรงสีทอง เปนรูปตราราชสีห (หามเคลือบพลาสติก) ติดบริเวณคอเสื้อทั้งสองขางหันหนาเขาหากันติดกลางปกเสื้อ
 ชาย หญิง ตางกันที่ขนาด (ชายขนาดใหญ หญิงขนาดเล็ก)

แพรแถบและปายชื่อ
สวยสุด  รักยุตธิรรม

ปลัดอําเภอ

(ชาย) (หญิง)

* ทําดวยผาแพรแถบ ไมมีพลาสติกหุม
ติดที่หนาอก เหนือกระเปาดานซาย ประมาณ 1 เซนติเมตร

* ปายช่ือพ้ืนสีดํา และขอบสีดํา ไมมสีัญลักษณอื่นๆ
-แสดงช่ือตัว ช่ือสกุล (ไมตองใสคํานําหนานาม)
-ช่ือตําแหนง (ไมตองใสระดับ)
ติดที่หนาอก เหนือกระเปาดานขาว ประมาณ 1 เซนติเมตร
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เข็มขัด
ทําดวยโลหะสีทอง เปนสี่เหลี่ยมผืนผาทางนอนกวาง 3.5 เซนติเมตร ยาว 5 เซนติเมตร มีครฑุ
อยูตรงกลางหัวเข็มขัด ขณะคาดเข็มขัด หามคาดเข็มขัดปลอยชายยาว ปลายเข็มขัดควรโผลเฉพาะ
สวนที่หุมดวยโลหะเทานั้น หรือ ไมก็สอดซอนปลายไว

อินทรธนู
ขาราชการประเภทท่ัวไป ระดับปฏิบัติงาน

- แถบสีทองกวาง 1 ซม. 2 แถบ แถบบนขมวดเปนวงกลม ขนาดวดัเสนผาศูนยกลางวงใน 1 ซม.

ขาราชการประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ
- แถบสีทองกวาง 1 ซม. 3 แถบ แถบบนขมวดเปนวงกลม ขนาดวัดเสนผาศูนยกลางวงใน 1 ซม.
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