
 
 
 

ที ่มท 0302.1/ว 14372   กองการเจาหนาที่  
  กรมการปกครอง 
      ถนนอัษฎางค กทม. 10200 
         20  มิถุนายน  2559 

เรื่อง ใหไปรายงานตัวเพื่อแสดงความจํานงขอรับการบรรจุและแตงตั้ง 

เรียน ผูสอบแขงขันไดในตําแหนงเจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ (ปลัดอําเภอ) วุฒิปริญญาตรี           
ลําดับที่ 1 - 100 

อางถึง  ประกาศกรมการปกครอง เรื่อง การข้ึนบัญชีและยกเลิกบัญชีผูสอบแขงขันได ในการสอบแขงขัน 
   เพื่อบรรจุบุคคลเขารับราชการในตําแหนงเจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ (ปลัดอําเภอ) 
  ลงวันที่ 17 มิถุนายน พ.ศ. 2559 

สิ่งท่ีสงมาดวย รายละเอียดการรายงานตัวและการปฐมนิเทศ จํานวน  2  แผน 

  ตามท่ีกรมการปกครองไดประกาศขึ้นบัญชีและยกเลิกบัญชีผูสอบแขงขันได ในการสอบ 
แขงขันเพื่อบรรจุบุคคลเขารับราชการในตําแหนงเจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ (ปลัดอําเภอ) ซึ่งทานเปนผูสอบ 
แขงขันไดตามประกาศกรมการปกครองท่ีอางถึง นั้น 

 ก รม ก ารป กค รอ งจะพิ จ า รณ าบ รรจุ แ ล ะแต งตั้ งท าน เข า รั บ ร าช ก าร ใน สั ง กั ด                      
ในวันที่ 4 กรกฎาคม 2559 จึงขอใหทานไปรายงานตัวเพ่ือแสดงความจํานงขอรับการบรรจุและแตงตั้ง        
ในวันท่ี 27 มิถุนายน 2559 โดยเริ่มรายงานตัวตั้งแตเวลา 09.00 – 10.00 น. ณ หองประชุม 3 ชั้น 5 
อาคารสถาบันดํารงราชานุภาพ กระทรวงมหาดไทย ถนนอัษฎางค  แขวงวัดราชบพิธ เขตพระนคร 
กรุงเทพมหานคร โดยใหถือปฏิบัติตามรายละเอียดการรายงานตัวและการปฐมนิเทศ ที่สงมาพรอมนี้อยาง
เครงครัด  

 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
                         (นายทวี  เสรมิภักดีกุล) 

    ผูอํานวยการกองการเจาหนาที ่
            กรมการปกครอง 
 
 
 
 
 

สวนบรรจุและแตงตั้ง 
กลุมงานบรรจุและแตงตั้ง 2 
โทร. /0-2222-7421 (216) 
 



 
รายละเอียดการรายงานตัวและการปฐมนิเทศ 

1. การรายงานตวั 

  ใหผูสอบแขงขันไดในตําแหนงเจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ (ปลัดอําเภอ) วุฒิปริญญาตร ี  
ลําดับที่ 1 – 100 ไปรายงานตัวเพ่ือแสดงความจํานงขอรับการบรรจุและแตงตั้งในวันที ่27 มิถุนายน 2559 
ณ หองประชุม 3 ชั้น 5 อาคารสถาบันดํารงราชานุภาพ กระทรวงมหาดไทย ถนนอัษฎางค แขวงวัดราชบพิธ      
เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร โดยนําเอกสารมาในวันรายงานตัวเรียงตามลําดับดังตอไปนี้ 
  1.1 บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา 
 1.2 สําเนาทะเบียนบาน 
 1.3 ใบปริญญาบัตร และระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript of Record) ซึ่งแสดงหรือระบุวา 
เปนผูไดรับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชารัฐศาสตร สาขาวิชา
นิติศาสตร สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร ตามประกาศรับสมัครฯ พรอมสําเนา 
 1.4 หนังสือรับรองการสอบผาน ภาค ก. ของสํานักงาน ก.พ. พรอมสําเนา 
 1.5 สําหรับผูที่จดทะเบียนสมรสและเปลี่ยนชือ่สกุล หรือผูที่เปลี่ยนชือ่ตัวชื่อสกุล ใหนําทะเบียนสมรส
ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุล และทะเบียนบานตัวจริงไปแสดงในวันรายงานตัวดวย พรอมสําเนา          
สงใหกับเจาหนาที่ในวันรายงานตัว 
 1.6 สําหรับผูที่รับราชการ ทหาร ตํารวจ ที่ไดรับพระราชทานยศ ใหนําหลักฐานการไดรับแตงตั้ง
พระราชทานยศดังกลาว พรอมสําเนาสงใหกับเจาหนาที่ในวันรายงานตัว 
 1.7 สําหรับผูที่รับราชการในสังกัดตางๆ ใหลาออกจากตนสังกัดกอนวันที่กรมการปกครอง       
มีคําสั่งบรรจุเขารับราชการ และนําสําเนาเอกสารการลาออกจากตนสังกัดไปแสดงในวันรายงานตัวดวย 
 1.8 รูปถายสวมเครื่องแบบขาราชการปกติขาว หนาตรงไมสวมหมวก ติดเครื่องหมายสังกัด
กระทรวงมหาดไทย ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ ขนาด 1 นิ้ว 7 รูป และขนาด 2 นิ้ว 2 รูป 

2. เอกสารประกอบการพิจารณาปจจัย (เงินเดือน) ในการบรรจุและแตงตั้ง 
 2.1 สําหรับผูที่มีวุฒิการศึกษาเพ่ิมข้ึน (ระดับปริญญาตรีท่ีนอกเหนือจากที่ใชในการสมัครสอบแขงขัน) 
ใหนําใบปริญญาบัตรหรือใบรับรองท่ีสภาสถาบันอนุมัติตัวจริงพรอมสําเนาไปแสดงในวันรายงานตัวดวย 
 2.2 สําหรับผูที่มีประสบการณการปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของกับตําแหนงท่ีบรรจุ ขอใหนําเอกสาร
แสดงประวัติการทํางาน พรอมคํารับรองของผูบังคับบัญชา จากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ และภาคเอกชน 
(บริษัทที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย) โดยระบุระยะเวลาในการปฏิบัติงาน อยางนอย 1 ปข้ึนไป ฉบับจริง      
มามอบใหเจาหนาที่ในวันรายงานตัวดวย 
 2.3 สําหรับผูที่มีความรูความสามารถดานภาษาตางประเทศหรือภาษาทองถ่ิน ดังนี ้
   - ภาษาอังกฤษ ขอใหนําคะแนน TOEFL มาแสดง 
    - ภาษาจีนกลาง และภาษาญี่ปุน กรมการปกครองจะพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการ     
เพ่ือทดสอบความรูความสามารถของบุคคลตามความเหมาะสมตอไป 
 
หมายเหต ุ: 1. การแตงกายในวันรายงานตัว 
 - ผูชาย เสื้อเชิ้ตแขนยาวสีขาว กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา ผูกไทสีดํา รองเทาหุมสนสีดํา
แบบผูกเชือก สวมถุงเทาสีดํา 
 - ผูหญิง เสื้อเชิ้ตแขนยาวสีขาว กระโปรงแบบสุภาพสีดําหรือกรมทา รองเทาหุมสนสีดํา 
 2. สําเนาเอกสารทุกฉบับ ใหลงลายมือชื่อรับรองสําเนา พรอมระบุเลขประจําตัวสอบ กํากับ
ไวมุมบนดานขวา ทุกหนาของสําเนาเอกสาร  
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3. การปฐมนิเทศ 
 ใหผูสอบแขงขันไดไปรายงานตัวเพื่อเขารับการปฐมนิเทศในวันจันทรที่ 4 กรกฎาคม 2559   
เวลา 08.30 - 09.00 น. ณ วิทยาลัยการปกครอง อําเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี และเขารับการปฐมนิเทศ
ปลัดอําเภอบรรจุใหม ระหวางวันท่ี 4 – 8 กรกฎาคม 2559 ติดตอกันเปนเวลา 5 วัน โดยพักที ่วิทยาลัย   
การปกครองตลอดระยะเวลาการปฐมนิเทศ โดยปฏิบัติดังนี ้
 3.1 สิ่งของที่ตองเตรียมสําหรับการปฐมนิเทศปลัดอําเภอบรรจุใหม 
 (1) เครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว 
 (2) ผูชาย กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว อยางนอย 3 ชุด 
 (3) ผูหญิง กระโปรงสีดําหรือกรมทา เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว/สั้น อยางนอย 3 ชุด 
 (4) รองเทา - ผูชาย รองเทาหุมสนสีดําแบบผูกเชือก สวมถุงเทาสีดํา 
  - ผูหญิง รองเทาหุมสนสีดํา   
 (5) ชาย กางเกงขาสั้นสีขาวลวน หญิง กางเกงวอรมสีดําหรือกรมทา อยางนอย 2 ตัว 
 (6) เสื้อกีฬาสีขาวลวน แขนสั้น คอปก อยางนอย 2 ตัว 
 (7) รองเทาผาใบ/ถุงเทา สีขาวลวน สําหรับเลนกีฬาและทํากิจกรรม  
 (8) ของใชสวนตัวที่จําเปน 

 3.2 การแตงกาย 
 (1) วันพิธีเปด (วันที่ 4 กรกฎาคม 2559) แตงเครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว พรอมหมวก 
 (2) วันอื่นๆ ชาย แตงกายเสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว ผูกไท กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา     
หญิงเสื้อเชิ้ตสีขาวแขนสั้น/ยาว กระโปรงสีดําหรือกรมทา 
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