
 
 
 

ที ่มท 0302.1/ว 14372   กองการเจาหนาที่  
  กรมการปกครอง 
      ถนนอัษฎางค กทม. 10200 
         20  มิถุนายน  2559 

เรื่อง ใหไปรายงานตัวเพื่อแสดงความจํานงขอรับการบรรจุและแตงตั้ง 

เรียน ผูสอบแขงขันไดในตําแหนงเจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ (ปลัดอําเภอ) วุฒิปริญญาตรี           
ลําดับที่ 1 - 100 

อางถึง  ประกาศกรมการปกครอง เรื่อง การข้ึนบัญชีและยกเลิกบัญชีผูสอบแขงขันได ในการสอบแขงขัน 
   เพื่อบรรจุบุคคลเขารับราชการในตําแหนงเจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ (ปลัดอําเภอ) 
  ลงวันที่ 17 มิถุนายน พ.ศ. 2559 

สิ่งท่ีสงมาดวย รายละเอียดการรายงานตัวและการปฐมนิเทศ จํานวน  2  แผน 

  ตามท่ีกรมการปกครองไดประกาศขึ้นบัญชีและยกเลิกบัญชีผูสอบแขงขันได ในการสอบ 
แขงขันเพื่อบรรจุบุคคลเขารับราชการในตําแหนงเจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ (ปลัดอําเภอ) ซึ่งทานเปนผูสอบ 
แขงขันไดตามประกาศกรมการปกครองท่ีอางถึง นั้น 

 ก รม ก ารป กค รอ งจะพิ จ า รณ าบ รรจุ แ ล ะแต งตั้ งท าน เข า รั บ ร าช ก าร ใน สั ง กั ด                      
ในวันที่ 4 กรกฎาคม 2559 จึงขอใหทานไปรายงานตัวเพ่ือแสดงความจํานงขอรับการบรรจุและแตงตั้ง        
ในวันท่ี 27 มิถุนายน 2559 โดยเริ่มรายงานตัวตั้งแตเวลา 09.00 – 10.00 น. ณ หองประชุม 3 ชั้น 5 
อาคารสถาบันดํารงราชานุภาพ กระทรวงมหาดไทย ถนนอัษฎางค  แขวงวัดราชบพิธ เขตพระนคร 
กรุงเทพมหานคร โดยใหถือปฏิบัติตามรายละเอียดการรายงานตัวและการปฐมนิเทศ ที่สงมาพรอมนี้อยาง
เครงครัด  

 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
                         (นายทวี  เสรมิภักดีกุล) 

    ผูอํานวยการกองการเจาหนาที ่
            กรมการปกครอง 
 
 
 
 
 

สวนบรรจุและแตงตั้ง 
กลุมงานบรรจุและแตงตั้ง 2 
โทร. /0-2222-7421 (216) 
 



 
รายละเอียดการรายงานตัวและการปฐมนิเทศ 

1. การรายงานตวั 

  ใหผูสอบแขงขันไดในตําแหนงเจาพนักงานปกครองปฏิบัติการ (ปลัดอําเภอ) วุฒิปริญญาตร ี  
ลําดับที่ 1 – 100 ไปรายงานตัวเพ่ือแสดงความจํานงขอรับการบรรจุและแตงตั้งในวันที ่27 มิถุนายน 2559 
ณ หองประชุม 3 ชั้น 5 อาคารสถาบันดํารงราชานุภาพ กระทรวงมหาดไทย ถนนอัษฎางค แขวงวัดราชบพิธ      
เขตพระนคร กรุงเทพมหานคร โดยนําเอกสารมาในวันรายงานตัวเรียงตามลําดับดังตอไปนี้ 
  1.1 บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา 
 1.2 สําเนาทะเบียนบาน 
 1.3 ใบปริญญาบัตร และระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript of Record) ซึ่งแสดงหรือระบุวา 
เปนผูไดรับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอ่ืนที่เทียบไดในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชารัฐศาสตร สาขาวิชา
นิติศาสตร สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร ตามประกาศรับสมัครฯ พรอมสําเนา 
 1.4 หนังสือรับรองการสอบผาน ภาค ก. ของสํานักงาน ก.พ. พรอมสําเนา 
 1.5 สําหรับผูที่จดทะเบียนสมรสและเปลี่ยนชือ่สกุล หรือผูที่เปลี่ยนชือ่ตัวชื่อสกุล ใหนําทะเบียนสมรส
ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุล และทะเบียนบานตัวจริงไปแสดงในวันรายงานตัวดวย พรอมสําเนา          
สงใหกับเจาหนาที่ในวันรายงานตัว 
 1.6 สําหรับผูที่รับราชการ ทหาร ตํารวจ ที่ไดรับพระราชทานยศ ใหนําหลักฐานการไดรับแตงตั้ง
พระราชทานยศดังกลาว พรอมสําเนาสงใหกับเจาหนาที่ในวันรายงานตัว 
 1.7 สําหรับผูที่รับราชการในสังกัดตางๆ ใหลาออกจากตนสังกัดกอนวันที่กรมการปกครอง       
มีคําสั่งบรรจุเขารับราชการ และนําสําเนาเอกสารการลาออกจากตนสังกัดไปแสดงในวันรายงานตัวดวย 
 1.8 รูปถายสวมเครื่องแบบขาราชการปกติขาว หนาตรงไมสวมหมวก ติดเครื่องหมายสังกัด
กระทรวงมหาดไทย ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ ขนาด 1 นิ้ว 7 รูป และขนาด 2 นิ้ว 2 รูป 

2. เอกสารประกอบการพิจารณาปจจัย (เงินเดือน) ในการบรรจุและแตงตั้ง 
 2.1 สําหรับผูที่มีวุฒิการศึกษาเพ่ิมข้ึน (ระดับปริญญาตรีท่ีนอกเหนือจากที่ใชในการสมัครสอบแขงขัน) 
ใหนําใบปริญญาบัตรหรือใบรับรองท่ีสภาสถาบันอนุมัติตัวจริงพรอมสําเนาไปแสดงในวันรายงานตัวดวย 
 2.2 สําหรับผูที่มีประสบการณการปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของกับตําแหนงท่ีบรรจุ ขอใหนําเอกสาร
แสดงประวัติการทํางาน พรอมคํารับรองของผูบังคับบัญชา จากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ และภาคเอกชน 
(บริษัทที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย) โดยระบุระยะเวลาในการปฏิบัติงาน อยางนอย 1 ปข้ึนไป ฉบับจริง      
มามอบใหเจาหนาที่ในวันรายงานตัวดวย 
 2.3 สําหรับผูที่มีความรูความสามารถดานภาษาตางประเทศหรือภาษาทองถ่ิน ดังนี ้
   - ภาษาอังกฤษ ขอใหนําคะแนน TOEFL มาแสดง 
    - ภาษาจีนกลาง และภาษาญี่ปุน กรมการปกครองจะพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการ     
เพ่ือทดสอบความรูความสามารถของบุคคลตามความเหมาะสมตอไป 
 
หมายเหต ุ: 1. การแตงกายในวันรายงานตัว 
 - ผูชาย เสื้อเชิ้ตแขนยาวสีขาว กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา ผูกไทสีดํา รองเทาหุมสนสีดํา
แบบผูกเชือก สวมถุงเทาสีดํา 
 - ผูหญิง เสื้อเชิ้ตแขนยาวสีขาว กระโปรงแบบสุภาพสีดําหรือกรมทา รองเทาหุมสนสีดํา 
 2. สําเนาเอกสารทุกฉบับ ใหลงลายมือชื่อรับรองสําเนา พรอมระบุเลขประจําตัวสอบ กํากับ
ไวมุมบนดานขวา ทุกหนาของสําเนาเอกสาร  
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3. การปฐมนิเทศ 
 ใหผูสอบแขงขันไดไปรายงานตัวเพื่อเขารับการปฐมนิเทศในวันจันทรที่ 4 กรกฎาคม 2559   
เวลา 08.30 - 09.00 น. ณ วิทยาลัยการปกครอง อําเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธานี และเขารับการปฐมนิเทศ
ปลัดอําเภอบรรจุใหม ระหวางวันท่ี 4 – 8 กรกฎาคม 2559 ติดตอกันเปนเวลา 5 วัน โดยพักที ่วิทยาลัย   
การปกครองตลอดระยะเวลาการปฐมนิเทศ โดยปฏิบัติดังนี ้
 3.1 สิ่งของที่ตองเตรียมสําหรับการปฐมนิเทศปลัดอําเภอบรรจุใหม 
 (1) เครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว 
 (2) ผูชาย กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว อยางนอย 3 ชุด 
 (3) ผูหญิง กระโปรงสีดําหรือกรมทา เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว/สั้น อยางนอย 3 ชุด 
 (4) รองเทา - ผูชาย รองเทาหุมสนสีดําแบบผูกเชือก สวมถุงเทาสีดํา 
  - ผูหญิง รองเทาหุมสนสีดํา   
 (5) ชาย กางเกงขาสั้นสีขาวลวน หญิง กางเกงวอรมสีดําหรือกรมทา อยางนอย 2 ตัว 
 (6) เสื้อกีฬาสีขาวลวน แขนสั้น คอปก อยางนอย 2 ตัว 
 (7) รองเทาผาใบ/ถุงเทา สีขาวลวน สําหรับเลนกีฬาและทํากิจกรรม  
 (8) ของใชสวนตัวที่จําเปน 

 3.2 การแตงกาย 
 (1) วันพิธีเปด (วันที่ 4 กรกฎาคม 2559) แตงเครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว พรอมหมวก 
 (2) วันอื่นๆ ชาย แตงกายเสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว ผูกไท กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา     
หญิงเสื้อเชิ้ตสีขาวแขนสั้น/ยาว กระโปรงสีดําหรือกรมทา 
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