
   (ตัวอยาง)   

ที่...........................                                     .........................................................
                          .......................................................... 
                  ........................................................... 

             หนังสือรับรอง  
   หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวานาย / นาง / นางสาว .......................................................... 
พนักงาน...............................................สังกัด.....................................................ไดเริ่มปฏิบัติงานตั้งแตวันที่.........
เดือน................พ.ศ. .............จนถึงปจจุบันรวมระยะเวลาการปฏิบัติงานในหนาที่................ ป.................เดือน 
  ( หนวยงานตนสังกัด)...........................ขอรับรองวานาย / นาง / นางสาว..................................
เปนพนกังานของ..................................................................จริง   และเปนผูที่มีความรูความสามารถและทักษะ
ในการปฏิบัติงานในหนาที่เปนอยางดี.................................................จึงขอรับรองไว ณ โอกาสนี้ 
   
  ใหไว   ณ   วันท่ี ............เดือน.................. พ.ศ. .................    

ลงชื่อ........................................... 
(.............................................) 

ตําแหนง........................................    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบแสดงรายละเอียดและลักษณะงานในตําแหนงที่เกี่ยวของกับตําแหนงที่บรรจุ 
 

ชื่อตําแหนง/สังกัด 
 

ระยะเวลาดํารงตําแหนง 
 

รายละเอียดหนาที่ความรับผิดชอบลักษณะงานที่ปฏิบตัิ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
  ขอรับรองวา รายละเอียดขางตนถูกตองและเปนความจริงทุกประการ 
 
 

ลงชื่อ....................................... ผูขอ 
            (..........................................) 

ตําแหนง……………………………..… 
วันที่......................................... 

 
 

ลงชื่อ...........................................ผูบังคับบัญชาใหคํารับรอง 
             (..............................................) 

ตําแหนง................................... 
  วันที่...................................... 

 
 
หมายเหต ุเอกสารประกอบการพิจารณาแกไขเงินปจจัยแรกบรรจุ 

1. หนังสือรับรองการทํางานโดยตองมีประสบการณอยางนอย 1 ปขึ้นไป 
2. แบบแสดงรายละเอียดลักษณะงานในตําแหนงท่ีเกี่ยวของ 
3. คําสั่งมอบหมายงาน/แบงงาน 
4. กรณีเปนภาคเอกชนใหใชแบบฟอรมของบริษัทนั้นๆ (บริษัทตองจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย)  


